МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
ЩОДО ОРГАНІЗАЦІЇ ПОШУКОВО – ДОСЛІДНИЦЬКОЇ
РОБОТИ В ЗАКЛАДАХ ОСВІТИ

Музей повинен стати цілеспрямовано укомплектованим зібранням справжніх пам’яток історії та культури, що є першоджерелом знань з історії рідного краю.


Робота по його організації носить системний характер.
На першому етапі важливе місце посідає виявлення виявлення, збір та опис предметів, що складають експозицію музею. Чимало таких предметів оточують нас, важливо лише виявити їх. Досягається це шляхом визначення наукової, художньої, історичної або меморіальної цінності предмета, що є критерієм його вибору до музейного зібрання.

Визначаючи наукову цінність предмета – означає встановити значення предмета як джерела інформації для вирішення завдань дослідження шляхів розвитку історії Київщини.

Історична цінність визначається причетністю предмета до важливих історичних подій.
Меморіальна – обумовлена його здатністю безпосередньо та опосередковано нагадувати про певну історичну подію, особу тощо. Художня цінність предмета з’ясовується в процесі вивчення його художніх особливостей, естетичних характеристик.


Предмет, що відбирається в процесі пошуково – дослідницької роботи як майбутні експонати зібрання музею, стає джерелом знань, емоційного впливу, засобом освіти і виховання. А тому, відбираючи той чи інший предмет, слід звернути увагу на його ознаки та властивості:

· атрактивність – здатність привернути увагу завдяки зовнішнім особливостям, історичній, художній, меморіальній цінності;

· репрезентативність – здатність давати досить повне і правильне уявлення про певне коло подій і явищ;

· експресивність – здатність емоційного впливу;
· Виявлення притаманних предмету ознак – завдання його первинного вивчення та опису. Завдяки ознакам предмета можна визначити його повну назву, призначення, місце, час і походження, історію побутування тощо. Всі ці данні заносяться до облікової картки первинного опису музейних предметів.
· Важливе значення для вивчення та опису майбутнього експоната має наявність легенди, яка включає відомості про предмет. в т. ч. про місце та час походження, зв’язок з певними історичними подіями та особами, про час виготовлення, дані про попереднього власника та інше. Опис в легенді може бути зроблений як із слів власника експонатів, що відбираються для музею, так і на основі будь – яких відомостей про них.

· Легенда записується на окремому листі та додається до картки попереднього опису музейних предметів. 

· Різні типи музейних предметів ( речові, письменності, образотворчі, кіно – фотодокументи) мають різні ознаки, властивості, а значить, і особливості вивчення та первинного опису. 
МУЗЕЙ НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ


Важливу роль краєзнавчого руху у відродженні традицій та історичної пам’яті українського народу, національно – патріотичному вихованню учнівської молоді відзначено в Указі президента України „Про заходи щодо підтримки краєзнавчого руху в Україні” від 23 січня 2001 року №35 – 2001. 

 Краєзнавчі пошукові дослідження розраховані на тривалий період, оскільки трудомісткі ( необхідність детального опису, замальовок, фотографування). Вони можуть виконуватися в межах свого населеного пункту.

Всі записи краєзнавчих досліджень потрібно вести за схемою:

Записано в селі... району... області... .

Запис проведено зі слів... ( прізвище, ім’я, по батькові повністю).

Рік народження... уродженець... .
Освіта... професія (рід занять)... .

Проживає в даному населеному пункті з ... .

Опитування провів ... (прізвище, ім’я, по батькові повністю).
Дата ... .


Зібрані матеріали становлять не лише пізнавальну, а й велику наукову цінність. Ці матеріали стають основою для створення музею. Це найвища форма краєзнавчої роботи. Музей, як кажуть досвідчені працівники музею, - це велика скриня, яку спочатку треба наповнити. І робиться це спільними зусиллями вчителів, учнів, громадськості. Починається музей з комплектування експозиції невеликої виставки певної тематики. Матеріали виставки можуть використовуватися в школі на уроках української мови, літератури, історії, біології, географії, під час проведення виховних заходів. 


Відтак, потрібно визначити профіль музею. Матеріали пошуків бажано публікувати в пресі, оприлюднювати в інших засобах масової інформації.


 Таким чином, ці матеріали принесуть практичну користь і допоможуть навчальному закладу виконати одне з головних завдань – виховати громадянина – патріота.
Організація музею навчального закладу.

Необхідною передумовою створення музею закладу освіти (краєзнавчого, етнографічного, літературного, природничого) є наявність колекції оригінальних предметів відповідної тематики.

З метою пошуку таких матеріалів проводитьсь пошукова робота. 


При створенні народознавчих, краєзнавчих, історико – краєзнавчих музеїв бажано вести роботу за такими напрямками:

 
1. Етнографія: 

- українське народне житло;

- український народний одяг;

- народна землеробська техніка;

- художня творчість;

- українська народна їжа;

- народні промисли  і ремесла;

- обряди і свята;

- народні ігри;

- усна народна творчість;

- народні музичні інструменти;

- лікарські трави і народна медицина;

2. Історія:

 - легенди про заснування поселення і походження його назви, історичні джерела з цього питання;

- первісне суспільство (археологічні знахідки);

- княжа доба;

- історія рідного краю у ХІV  - ХVІІ ст. 
- капіталістична доба (скасування панщини у 1848., 1861, роках, поява перших промислових підприємств, еміграція населення за кордон);

- Перша світова війна;

- державне відродження України;

- рідний край в роки Другої світової війни; 

- історія рідного краю в повоєнний період;

- відновлення державності України;

- державна та національна символіка і геральдика;


3. Топоніміка: 
- назви полів, річок, джерел, урочищ, ярів, потічків, села і його вулиць, хуторів; легенди і документальні відомості про їх походження;


4. Природні умови:  
- геологічні умови та геологічна історія, корисні копалини;

- рельєфи, ґрунти, клімат, гідрологія, рослинний і тваринний світ, пам’ятки природи, унікальні об’єкти природи (печери, гроти).

 
У музей збираються речи, предмети побуту, письмові пам’ятки, картографічні матеріали, фото і кіно документи, твори образотворчого мистецтва, записи фольклору. 

 Хід пошукової роботи записується у щоденнику пошуків.


 Всі дані про знайдені речи потрібно вести за такою схемою:



Знайдено в селі... району... області... .



Коли знайдено(дата)... .



Ким (прізвище, ім’я, по батькові повністю)... .



Рік народження... уродженець... .


Освіта... професія (рід занять)... .



Проживає в даному населеному пункті з ... .



Опис знахідки... .



Дата...  .

Підготовку музейної експозиції можна розпочати тоді, коли визначився склад основного фонду матеріалів. 


Тематична структура визначає теми, підтеми і вузлові питання музейної експозиції, її наукову спрямованість, послідовність і співвідношення в ній тем і підтем.


 Принцип побудови тематичної структури залежить від профілю музею. Для історичних, краєзнавчих музеїв – історико – хронологічний, для меморіальних – хронологічно – біографічний, для народознавчих і природничо – наукових – проблемно – тематичний.

Тематико – експозиційний склад планується за такою формою:

	Тема експозиції
	Зміст
	Оригінальні експозиції
	Допоміжні експозиції
	Розміри
	Місце в експозиції

	
	
	
	
	
	



Значну роль в експозиції відіграють тексти. На початку розділів поміщають провідні тексти. Пояснювальні тексти допомагають розповісти про певні окремі події. Для кожного експонату виготовляється окрема етикетка.


Вимірявши розміри приміщення, викреслюють експозиційний графік – масштабний план розміщення експонатів. Складається графічний план зали в цілому та окремо стендів, вітрин, подіумів. Завантаження експонатами не повинно перевищувати 20-25% площі підлоги та 30-40% площі стін. Проміжок між експонатами повинен бути не менше 10 см. експонати розміщують згідно з тематико – експозиційним планом, їх не можна приколювати, приклеювати, тобто задавати шкоди. Фотографії, документи розміщуються на турнікетах або у вітринах. Одяг демонструється на плечиках або манекенах у засклених вітринах. Прапори мають бути у розгорнутому вигляді, без складок. Тканини і вишивки пришивають до підкладки або перекидають через натягнутий шнур. 


Облік всіх оригінальних експонатів ведеться в інвентарній книзі, яка містить такі відомості про предмет:

· порядковий номер;

· дата запису;

· номер і дата прийому експонату;

· джерело і спосіб надходження експонату

· кількість предметів;

· матеріал і техніка виготовлення;

· збереженість; 
Інвентарні номери проставляють на зворотній стороні кожного експонату чорною тушшю. На листах, фотографіях номер пишуть на звороті в лівому нижньому кутку олівцем. До одягу вивороту пришивають етикетку. Інвентарні номери монет, значків пишуть на конвертах, в яких вони зберігаються.  

Всі музейні предмети які збираються та передаються громадянами в результаті пошукових експедицій проходять обов’язкове актування на постійне або тимчасове зберігання. Акт складається за таким зразком: 
АКТ №

прийому на постійне (тимчасове) зберігання

музейних предметів

„___”_____200 року.                                                                   місто___________
Цей акт складено представником ( назва навчального закладу)__________________________

________________________________________________________________________________

                                                                  (прізвище, ім’я по батькові, посада)
з одного боку та особою___________________________________________________________
                                                                                           (прізвище, ім’я по батькові )
з іншого, в тому, що перший прийняв, а другий здав на постійне( тимчасове) зберігання

	№ п/п
	Найменування та короткий опис матеріалу
	Стан збереження
	Кількість
	Примітки

	
	
	
	
	


Всього по акту прийнято________________одиниць.

Акт складено в _________ примірниках та вручений особам, які його підписали.

Прийняв _____________________

Здав _________________________

Присутні (при необхідності) _________________

 Додаток: легенда.

НОРМАТИВНІ ДОКУМЕНТИ, ЯКІ РЕГУЛЮЮТЬ РОБОТУ МУЗЕЮ ЗАКЛАДУ ОСВІТ

* Положення про музей при закладі освіти системи Міністерства освіти України. (затверджено наказом Міністерства освіти України від 20.05. 1997р. № 151). – Це Положення поширюється на музеї, що діють при закладах освіти системи Міністерства освіти України за умови, що вони не є юридичними особами. 

Витяг з положення:

1. Загальні положення.


1)  Музей при закладі освіти системи Міністерства освіти України (надалі - музей) є осередком освіти і виховання, який сприяє формуванню у молодого покоління національної свідомості, любові до рідної землі, свого народу, забезпеченню духовної єдності поколінь і призначений для вивчення, збереження та використання пам’яток природи, матеріальної і духовної культури.

3)  Музей в своїй діяльності керується Законом України „Про музеї та музейну справу”, нормативними документами Міністерства освіти України, Міністерства культури і мистецтву країни, цим Положенням та власними Положеннями про музей.


6)  Положення про музей розробляється на основі чинного законодавства, Статуту закладу освіти, при якому він створюється, цього положення та затверджується його засновником ( керівником закладу освіти).
2. Мета, головні завдання та зміст роботи музею.

1) Мета діяльності музею полягає у залученні молодого покоління до вивчення та збереження історико – культурної спадщини свого народу, у формуванні освіченої творчої особистості ...


2) Головними завданнями в роботі музею є:


- сприяння удосконаленню навчально – виховного процесу закладів освіти: розширення і поглиблення загальноосвітньої та професійної підготовки учнівської молоді засобами позакласної, позашкільної роботи; розвиток її творчих інтересів до пошукової, краєзнавчої, науково – дослідницької, художньо – естетичної та природоохоронної роботи; формування у підростаючого покоління розуміння нерозривного взаємозв’язку минулого, сучасного і майбутнього України;

- вивчення, охорона і пропаганда пам’яток історії, культури і природи рідного краю; 

- проведення культурно – освітньої роботи серед учнівської молоді та інших верств населення;

3. Створення та організація роботи музею.


 1) Профіль музею визначається колективом педагогів, учнів згідно з педагогічною доцільністю та характером наявних колекцій історії, культури і природи. За своїми профілями музеї поділяються на таки види: історичні, археологічні, природничі, літературні, мистецькі, етнографічні, технічні, галузеві тощо.

3) Наказ про відкриття музею видається його засновником після оформлення відповідної музейної експозиції і за дотримання вимог щодо наявності:


- Положення про музей;


- фонду музейних предметів;


- приміщення (окремого, ізольованого);


- експозиції;


- умов для охорони музею;


- роботи музею за чітким розкладом;

4) Легалізація (офіційне визнання) музею здійснюється шляхом реєстрації; музей вважається створеним із дня одержання реєстраційного свідоцтва та статусу музею при закладі освіти системи Міністерства освіти України. 

6) Раз у три роки Міністерство освіти України і Український державний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді проводять огляди музеїв на підтвердження статусу музею при закладі освіти системи Міністерства освіти України та звання „Зразковий музей”.


7) Діяльність музею припиняється за рішенням його засновника, яке погоджується з відповідною комісією, що проводить реєстрацію на місцях.
4. Керівництво роботою музею.


1) За роботу музею відповідає керівник закладу освіти. Керівник закладу освіти, де є музей:


- призначає педагога (за його згодою), який здійснює безпосереднє керівництво роботою музею;


- вирішує питання дислокації музею та режим його роботи;


4) Науково – методичну допомогу музеям надають районні (міські, обласні) державні музеї.

6. Фінансування.


1) Витрати, пов’язані з пошуковою роботою, придбання інвентаря, обладнання, технічних засобів та оформлення музею, проводиться за рахунок коштів базового навчального закладу, органів освіти, а також залучених коштів.     

Положення про відомчу реєстрацію та перереєстрацію музеїв при закладах                              освіти  системи Міністерства освіти України. (затверджено наказом Міністерства освіти України від 20.05. 1997р. № 152). 

                        Витяг з положення:
1. Загальні положення.


Відомча реєстрація та перереєстрація музеїв при закладах освіти системи Міністерства освіти України  поводиться з метою впорядкування їх мережі згідно із Законом України  „Про музеї та музейну справу”, нормативними документами Міністерства освіти України, Міністерства культури і мистецтв України, Положення про музей при закладі освіти системи Міністерства освіти України та цим положенням.

2. Завдання реєстрації.


- легалізація новостворених музеїв;


- виявлення в музеях матеріалів, що являють наукову, історичну, художню цінність, взяття їх на державний облік;


- виявлення кращих музеїв при закладі освіти системи Міністерства освіти України, присвоєння їм звання „Зразковий музей”.
3. Керівництво реєстрацією.

Загальне керівництво реєстрацією музеїв здійснюють Міністерства освіти України й Український державний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді.


Безпосередню роботу з реєстрації музеїв на місцях проводять комісії, які створюються при відділах освіти районних(міських) держадміністрацій, до складу яких залучаються працівники освіти, культури, фахівці державних та громадських організацій.
Положення про звання „Зразковий музей” при закладі освіти системи Міністерства освіти України. ( Затверджено наказом Міністерства освіти України від 20.05. 1997р. № 153).
